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Tietosuojailmoitus / Turun yliopiston henkilostorekisteri
Rekisterinpitdja ja yhteystiedot

TURUN YLIOPISTO
Yliopistopalvelut
Henkiléstopalvelut
20014 Turun yliopisto

Rekisterin yhteyshenkilo:
Sahkoposti: petri.makinen@utu.fi Puh. 050 357 9941

Yliopiston tietosuojavastaava:
Sahkdposti: dpo@utu.fi, Puh. 050 514 1147

Kaytettavat tietojarjestelmat

Mepco HRM (1.6.2020 lukien poistuneiden jarjestelmien (Personec F, Personec HR,
Personec ESS ja SAP HR) vanhat tiedot, joita ei Mepcon kayttéonoton yhteydessa
siirretty Mepco HRM jarjestelmaan, sailytetaan erikseen sahkdisessa muodossa
henkilostopalveluiden verkkolevylla).

Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus ja sailytysaika

Turun yliopiston henkildstorekisteriin rekisterdidaan yliopiston henkildkunnan
henkildtiedot tydsuhteen perusteella. Rekisteriin tallennetaan myos palkkionsaajien
henkildtiedot palkkioiden ja vastaavien korvausten maksamista varten.

Henkildkunnan osalta rekisteroitavien tietojen kayttétarkoitus on tydsuhdeasioiden
hoitaminen seka viranomaistahojen ja rahoittajien vaatimien tietojen yllapito.
Palkkion- ja apurahansaajilta tallennetaan vain palkkion tai apurahan maksamista
varten tarvittavat tiedot seka viranomaistahojen vaatimat tiedot.

Mepco HRM jarjestelmaa kaytetaan poissaolojen ja lomien kasittelyyn seka
yliopistojen palkkausjarjestelman (YPJ) mukaisen arviointiprosessin toteuttamiseen:
tehtavan vaativuuden ja henkildkohtaisen suoriutumisen arvioinnissa.

Henkilotietoja sailytetdan paasaantoisesti Mepco HRM jarjestelmassa. Osittain tietoja
sailytetaan edelleen myds sahkoisesti allekirjoitettuina pdf-tiedostoina
henkilostopalveluiden verkkolevylla.

Rekisteroityjen tietoja kasittelee sellainen yliopiston henkilokunta, jonka tyotehtaviin
naiden tietojen kasittely kuuluu. Jarjestelman tietoja kasittelevat
henkilostopalveluiden hr valmistelijat, sihteerit seka keskitetyn HR:n henkildkunta.
Naiden tietojen kasittelyyn keskittyneen henkilokunnan lisaksi osan tiedoista nakee
tyontekijan esihenkild seka taman ylapuolella organisaatiossa olevat suorat
esihenkilot.

Tyontekija paasee myos itse nakemaan omat tietonsa seka osittain myos

paivittamaan niita. Tyosuhteen perusteella tallennettavat tiedot ovat tietojen luonteen
vuoksi pysyvaisluonteisia.
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Rekisteriin tallennetaan henkilokunnasta seuraavat tiedot:

Tyontekijan henkilétiedot:

syntymaaika

henkilétunnus

sukunimi

etunimet

puhuttelunimi

kotiosoite

sukupuoli

kansalaisuus

aidinkieli

peruskoulutustaso

entinen sukunimi
yhdenjaksoinen palvelusaika
yliopiston kayttajatunnus ja sahkopostiosoite
tutkintotiedot

Tyo6suhteisille tallennetaan kaikki tydsuhteen perustiedot:

kunkin sopimuksen alkamis- ja paattymisaika
nimike

henkiléstéryhma

tyoskentelypaikkakunta

palkan perusteena olevat tiedot

mahdolliset palkan vahvistuspaivamaarat
tydsuhteen tyyppi (toistaiseksi voimassa oleva/maaraaikainen)
tydaikasaannds

tydskentelyprosentti

kustannus- ja sijoitusyksikko

esihenkild

Tyo6stavapautukset:

e sairaus- ja vastaavat poissaolot
e |omat seka lomaoikeudet
o muut mahdolliset tydstavapautukset (esimerkiksi perhevapaat, kuntoutukset)

Muut tyosuhteisille tallennettavat tiedot:
e dosentuuri
e luottamustoimet (dekaani, varadekaani jne.)
e vuosiansiotiedot
Palkan maksamiseen tallennetaan lisaksi seuraavat tiedot:
e pankkitilitiedot

e verotustiedot
o clakejarjestelma
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YPJ-palkkauksen piirissa olevien tydntekijoiden osalta tallennetaan yliopistojen
palkkausjarjestelman mukaisen arviointiprosessin tiedot.

Palkkion- ja apurahansaajien osalta tallennetaan huomattavasti suppeampi tietomaara
kuin tyontekijoiden osalta. Tiedot tallennetaan henkildstérekisteriin Turun yliopiston
tiedekunnissa tai yliopiston keskitetyssa HR:ss4, joissa molemmissa niita kasittelee ao.
henkilokunta. Palkkionsaajien tiedot toimitetaan sahkoisellda Mepco-jarjestelman
palkkiolomakkeella, joka on taytetty yliopiston yksikdissa ennen niiden toimittamista
keskitettyyn HR:aan ja sen jalkeen palvelukeskus Certiaan. Apurahansaaijien tiedot
toimitetaan sahkdisella Mepco-jarjestelman apurahalomakkeella, joka taytetdan
yliopiston yksikoissa ja kasitelldan ao. yksikdiden HR henkildston toimesta ennen niiden
toimittamista palvelukeskus Certiaan. Apurahansaaijien tietoja toimitetaan Mepco-
jarjestelmaan myos yliopiston omalla forms-lomakealustalla toteutetulla sahkoisella
lomakkeella.

Palkkion- ja apurahansaajilta tallennetaan seuraavat perustiedot:

syntymaaika
henkilétunnus
sukunimi
etunimet
kutsumanimi
sukupuoli
kotiosoite

Palkkion ja apurahan maksamista varten tallennetaan liséksi seuraavat tiedot:

pankkitili
verotustiedot
nimike

palkkion laatu
palkkion peruste
elakejarjestelma

Kasittelyn oikeusperuste

Henkildtietojen kasittelyn oikeusperuste on sopimus (tydsopimuksen tekeminen ja
taytantddnpano) ja lakisaateisen velvoitteen hoitaminen (mm. tydsuhteeseen liittyvien
tydnantaja- ja viranomaisvelvoitteiden hoitaminen, apurahojen ja palkkioiden
maksamiseen liittyvien velvoitteiden hoitaminen).

Henkilotietojen vastaanottajat ja vastaanottajaryhmat

Yliopiston sisalla

e Turun yliopiston IdM-jarjestelma (muodostaa yliopiston kayttajatunnuksen)
e [T-palveluiden hallinnoima tietovarasto

e Turun yliopiston intranet (tietovaraston kautta)

o HAKA-luottamusverkoston kayttajatunnistusjarjestelma
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SoleTM (tietovaraston kautta)

tutkimustietojarjestelma (tietovaraston kautta)
yliopiston kellokorttijarjestelma (tietovaraston kautta)
Toiminnanohjausjarjestelma Topi (tietovaraston kautta)
Peppi-jarjestelma (tietovaraston kautta)

Yliopiston ulkopuoliset

Palvelukeskus Certia

verottaja

ammattiyhdistykset

Kuntien Eldkevakuutus

Elake-Varma

Tilastokeskus

Danske Bank (josta muihin pankkeihin)

Opetus- ja kulttuuriministerio

Mela (vakuutettavien apurahan saajien osalta)
Elinkeinoelaman keskusliitto (Sivistystydnantajat)
Mehilainen (ty6terveyshuolto)

Suomen Matkatoimisto

Tyo6- ja elinkeinotoimiston henkildasiakasrekisteri

Henkilbtietoja ei luovuteta EU:n eika Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

Tietojen alkupera

henkilon perustiedot asianomaiselta itseltdan

tydsuhteeseen liittyvat tiedot yliopiston laitoksilta/tyéntekijan
esihenkilolta/jarjestelmista, joihin tydntekija on ne itse ilmoittanut

palkkioon tai apurahaan liittyvat tiedot yliopistojen laitoksilta/palkkion
hyvaksyvalta taholta

verotukseen liittyvat tiedot verottajan jarjestelmista

poissaoloihin liittyvat tiedot asianomaiselta itseltaan tai hanen esihenkildltdan
tutkintotiedot asianomaiselta itseltdan tai Turun yliopiston opintorekisterista

Rekisterdidyn oikeudet

Rekisterodidylla on seuraavat oikeudet:

Turun yliopisto

Oikeus tarkastaa tietonsa

Oikeus tietojen oikaisemiseen

Oikeus pyytaa tietojen poistamista

Oikeus pyytaa tietojen kasittelyn rajoittamista
Oikeus vastustaa tietojen kasittelyd
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Puhelin 029 450 5000 utu.fi
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o Oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun kasiteltavaksi, jos rekisteroity
katsoo, ettd hanta koskevien henkildtietojen kasittelyssa rikotaan sita
koskevaa lainsaadant6a

Rekisterin kaytosta lokiin kertyvia tietoja kaytetaan palvelimen ja tietoliikenteen
kapasiteetin seurantaan seka teknisten ongelmien ja vaarinkaytosten selvittamiseen.
Paasy lokitietoihin on sallittu vain niille henkildille, jotka osallistuvat edella kuvattujen
ongelmien selvittamiseen.

Yhteyshenkild rekisterdidyn oikeuksiin liittyvissa asioissa on Turun yliopiston
tietosuojavastaava dpo@utu.fi.

Henkilotietojen suojaamisen periaatteet

Henkildtietojen suojaamisen periaatteet kuvataan erilliselld sivulla:
Tietosuoja Turun yliopistossa | Turun yliopisto (utu.fi)
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