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Tietosuojailmoitus henkildtietojarjestelmat
Henkilttietojarjestelmina Turun yliopistolla ovat Personec F ja SAP HR.
Seloste kasittelytoimista

Kasittelyn tarkoitus

Turun yliopiston henkiléstojarjestelmiin rekisterdidaan yliopiston henkilékunnan henkilo-
tiedot tydsuhteen perusteella. Jarjestelmiin tallennetaan myos palkkionsaajien henkil6-
tiedot palkkioiden ja vastaavien korvausten maksamista varten. Henkilokunnan osalta
rekisteroitavien tietojen kayttdtarkoitus on tydsuhde seka viranomaisille ja rahoittajille
edelleen toimitettavat tiedot. Palkkionsaajilta tallennetaan vain maksamista varten tarvit-
tavia seka viranomaisille toimitettavia tietoja.

Henkildtietoja sailytetddn seka jarjestelmissa ettad paperimuotoisena.

Rekisteroityja tietoja kasittelee sellainen henkilékunta, jonka ty6tehtaviin kuuluu naiden
tietojen kasittely. Lupa henkil6tietojen kasittelyyn tulee tybtehtavien kautta, siihen ei hae-
ta erillista lupaa. Jarjestelman tietoja kasittelevat henkilostopalveluiden valmistelijat, sih-
teerit seké palkanlaskennan henkilékunta. Naiden tietojen kasittelyyn keskittyneen henki-
I6kunnan lisaksi osan tiedoista nakee tyontekijan esimies seka esimiehen esimiehet.

Tyontekija padsee myos itse ndkemaan omat tietonsa seké osittain myds paivittamaan
niitd. Tydsuhteen perusteella tallennettavat tiedot ovat pysyvaisluonteisia.

Rekisteriin tallennetaan henkilokunnasta seuraavat tiedot:

Tyontekijan henkildtiedot

syntymaaika

henkilétunnus

sukunimi

etunimet

kutsumanimi

sukupuoli

kansalaisuus

aidinkieli

peruskoulutustaso

entinen sukunimi
yhdenjaksoinen palvelusaika
yliopiston kayttajatunnus ja sdhkopostiosoite
tutkintotiedot

Tyosuhteisille tallennetaan kaikki tyosuhteen perustiedot

kunkin sopimuksen alkamis- ja paattymisaika
nimike

henkildstéryhma

tydskentelypaikkakunta

palkan perusteena olevat tiedot
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mahdolliset palkan vahvistuspaivamaarat
tydsuhteen tyyppi (pysyva/maaraaikainen)
tybaikasaannos

tyoskentelyprosentti

kustannus- ja sijoitusyksikk®

esimies

TyoOstavapautukset (pysyva)

o mahdolliset tydstavapautukset (esimerkiksi vanhempainvapaat, kuntoutukset)
e sairaus- ja vastaavat poissaolot
e lomat seka lomaoikeudet

Muut tyosuhteisille tallennettavat tiedot

e dosentuuri

e |uottamustoimet (dekaani, varadekaani jne.)

e vuosiansiotiedot

o tyOuratiedot (vapaaehtoinen jos muita kuin Turun yliopiston palvelusta)

Palkan maksamiseen tallennetaan lisaksi seuraavat tiedot

e pankkitilitiedot
e verotustiedot
o elakejarjestelma

Palkkion- ja apurahansaajille tallennetaan huomattavasti suppeampi tietomaaré. Tiedot tal-
lennetaan henkilttietojarjestelmiin Turun yliopiston palkanlaskennassa, jossa niita kasittelee
palkanlaskennan henkildkunta. Tiedot toimitetaan paperilla, joten henkil6tietoja on kasitelty
yliopiston laitoksilla ennen niiden toimittamista palkanlaskentaan.

Palkkionsaajilta tallennetaan seuraavat perustiedot:

syntymaaika
henkil6tunnus
sukunimi
etunimet
kutsumanimi
sukupuoli
kotiosoite

Palkkion maksamista varten tallennetaan lisaksi seuraavat tiedot

pankkitili

verotustiedot

nimike

palkkion laatu

palkkion peruste

elakejarjestelma
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Kasittelyperuste

Henkilostohallinnon ja palvelussuhdeasioiden hoitaminen seké tyonantajatehtavien ja
-velvoitteiden tayttdminen. Turun yliopisto kayttaa rekisterissa olevia tietoja suorittaes-
saan niita rekisteroityja koskevia tehtavia, jotka sille lakien, tyéehtosopimusten seka eril-
listen paatdsten ja maaraysten perusteella kuuluvat.

Yhteystiedot

TURUN YLIOPISTO
Yliopistopalvelut
Henkildstopalvelut
20014 Turun yliopisto

Mahdolliset henkil6tietojen vastaanottajat ja vastaanottajaryhmat

Yliopiston sisalla

Turun yliopiston IdM-jarjestelméa (muodostaa yliopiston kayttajatunnuksen)
IT-palveluiden hallinnoima tietovarasto

Turun yliopiston intranet (tietovaraston kautta)

HAKA-luottamusverkoston kayttajatunnistusjarjestelma

SoleTM (tietovaraston kautta)

tutkimustietojarjestelma (tietovaraston kautta)

Personec HR

Personec ESS

yliopiston kellokorttijarjestelma (tietovaraston kautta)
Toiminnanohjausjarjestelma Topi (tietovaraston kautta)

Yliopiston ulkopuoliset
e Certia

e verottaja

¢ ammattiyhdistykset

e Kuntien Elédkevakuutus

o Eldke-Varma

o Tilastokeskus

¢ Danske Bank (josta muihin pankkeihin)

e Opetus- ja kulttuuriministerit

¢ Elinkeinoelaman keskusliitto (Sivistystydnantajat)
e Mehildinen

e Suomen Matkatoimisto

e Ty0- ja elinkeinotoimiston henkildasiakasrekisteri

Henkil6tietoja ei luovuteta EU:n eik& Euroopan talousalueen ulkopuolelle.
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Tietojen alkupera

¢ henkilon perustiedot asianomaiselta itseltdén

e tybsuhteeseen liittyvat tiedot yliopiston laitoksilta/tyontekijan esimiehil-
ta/jarjestelmistd, joihin tydntekija on ne itse ilmoittanut

e palkkioon tai apurahaan liittyvat tiedot yliopistojen laitoksilta/palkkion hyvaksyval-
ta taholta

e verotukseen liittyvat tiedot verottajan jarjestelmista

e poissaoloihin liittyvat tiedot asianomaiselta itseltdéan tai hanen esimieheltdén

o tutkintotiedot asianomaiselta itseltddn tai Turun yliopiston opintorekisterista

Julkisuus tai salassapito

Ylipiston henkil6tietorekisterin tiedot ovat viranomaisen toiminnan julkisuudesta annetun
lain (JulkL 621/1999) tarkoittamia julkisia asiakirjoja, joita annetaan nahtavaksi pyydetta-
essda. Julkisia asiakirjoja luovutetaan pyydettaessa JulkL:n 13 § ja 16 8:n ja henkil6tieto-
lain (523/1999) edellytysten mukaisesti. Rekisteriin tallennettuja, salaisiksi luokiteltavia
tietoja ei anneta rekisterista nahtavaksi.

Paasyoikeus, oikaisuoikeus, poistamisoikeus, rajoittamisoikeus, vastustamisoikeus

Rekisteroidyilla on henkildtietolain 28 §:n mukainen oikeus tarkastaa rekisterissa olevat
tietonsa ja 29 &:n mukainen oikeus vaatia itseddn koskevan virheellisen tiedon korjausta.
Tarkastus- ja korjauspyynnot esitetaan rekisteriasioista vastaavalle yhteyshenkil6lle

Rekisterin kaytosta lokiin kertyvia tietoja kaytetaan palvelimen ja tietoliikenteen kapasi-
teetin seurantaan seka teknisten ongelmien ja vaarinkaytosten selvittamiseen. Paasy lo-
kitietoihin on sallittu vain niille henkildille, jotka osallistuvat edella kuvattujen ongelmien
selvittdmiseen.

Yhteyshenkilt rekisterdidyn oikeuksiin liittyvissa asioissa on Turun yliopiston tietosuoja-

vastaava dpo@utu.fi.

Henkil6tietojen suojaamisen periaatteet

Henkildtietojen suojaamisen periaatteet kuvataan erilliselld sivulla:
http://www.utu.fi/en/unit/university-services/it-services/information security/Pages/Data-
Security-Description.aspx
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