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1 Kirjautuminen ja omat tiedot
1.1 Palvelun kieli

Valitse palvelun kieli painamalla oikeassa ylakulmassa olevasta kielivaihtoehdosta.

Suomeksi | In English

2 TURUN
® YLIOPISTO ASIOINT] Kirjaudu sisaan 2]
Ftusivu  Palveluryhmét = Ohjeet

Turun yliopiston asiointipalvelu

1.2 Sisaankirjautuminen

Paina oikeassa ylakulmassa olevaa Kirjaudu sisaan -painiketta. Valitse kirjautumismenetelmaksi
Suomid.fi.

Suomeksi | In English

%15 YLIOPISTO ASIOINTI Kirjaudu sisaan 5]

Etusivu  Palveluryhmat ~ Ohjeet

Turun yliopiston asiointipalvelu

Etusivu  Palveluryhmat ~

Kirjaudu valitsemalla SuomiFi

Klikkaamalla Suomi.fi -painiketta avautuu Suomi.fi:n tunnistautumissivu. Valitse tunnistautumistapa,
tayta tarvittavat tunnistautumistiedot ja paina Jatka palveluun. Tunnistautumisen jalkeen avautuu
asiointipalvelun etusivu.
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1.3 Omat asetukset ja sahkoposti-ilmoitukset

Ensimmaisella kirjautumiskerralla kay tarkistamassa omista asetuksistasi, ettd sahkopostiosoitteesi
on ajantasainen. Saat tiedon lomakkeen lahettamisesta tdhan osoitteeseen.

Valitse oikeasta ylakulmasta oma nimesi. Valitse Tilin asetukset. Tayta sahkopostiosoite ja paina
Tallenna.

Tessa Testili (@) Tilin asetukset ja hallinta

Tessa Testild

@ Yhteystiedot ~ Asiointirooli
| & Tessa Testild Etunimi

Tessa
Tilin asetukset Sukunimi

UuKunmi
+ Lisd3 organisaatio Testila

Sdhkdposti

Kirjaudu ulos S _
tessa.testiosoite@utu.fi

1.4 Uloskirjautuminen

Kirjaudu ulos palvelusta valitsemalla oikeasta ylakulmasta Tessa Testild @
oma nimesi. Valitse Kirjaudu ulos.

| £ Tessa Testil3

Tessa Testild

Tilin asetukset

t Lisdd organisaatio

Kirjaudu ulos
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2 Palvelun ja lomakkeen valinta

Jos olet saanut suoran linkin taytettavalle lomakkeelle, siirry kohtaan 3 Lomakkeen tayttaminen.

Jos et ole saanut suoraa linkkia, valitse Palveluryhmat-alasvetovalikosta hakemuksesi mukainen
palveluryhma.

TURUN
YLIOPISTO

Etusivu Palveluryhmat~ | Omat asiat

Koulutus

Turun yl| tipalvelu

Tutkimus

Valitun palveluryhman alla on nahtavissa tarjolla olevat palvelut. Klikkaa oikean palvelun kohdalta
lomaketta, jonka haluat tayttad. Huom. yhdessa palvelussa voi olla valittavana useampia lomakkeita,
joten valitse tilanteeseesi sopiva lomake.

Suomsg

ASIOINTI

Etusivu Palveluryhmat~  Omat asiat Ohjeet

Koulutus

Lisdajan hakeminen paattyvaan opinto-oikeuteen, ldaketieteellinen tiedekunta

Yleislddketieteen erityiskoulutus, erikoisladkari- ja erikoishammasladkarikoulutus, erikoislddkarien
lisdkoulutusohjelmat

Lisdaikahakemus
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3 Lomakkeen tayttaminen
3.1 Lomakkeen nakyma

Lomakkeen otsikko, valilehdet, toimintopainikkeet ja kielivalinta nakyvat sivun ylaosassa ja sailyvat
nakyvissa siirryttdessa lomakkeella muille valilehdille. Jos valilehtia ei ole, lomake on
kokonaisuudessaan nakyvilla.

Toimintopainikkeet:

e Palaa: Siirryt takaisin edelliselle sivulle tallentamatta lomaketta

e Tallenna luonnos: Tallennat tayttamasi lomakeluonnoksen. Tayttamasi tiedot ovat lomakkeella
tallella, kun menet seuraavan kerran ko. lomakkeelle

e Laheta: Lahetat lomakkeen kasiteltdvaksi yliopistolle

Siirry lomakkeella seuraavalle valilehdelle painamalla sivun oikeassa alalaidassa olevaa Seuraava-
painiketta.

Suomeksi | In English

2 TURUN
ASIOINTI
YLIOPISTO Tessa Testild @
Etusivu  Palveluryhmédt~  Omat asiat Ohjeet  Asetukset

# / Koulutus / Lisdaikahakemus

Otsikko ja
vélilehdet
ovat lomake-
kohtaisia.

Ohjeistus ~ Opiskelijan tiedot ~ Opiskelutiedot Lisdajan hakeminen Koulutussuunnitelma  Liitteet

Opiskelijan tiedot

Etunimet * Sukunimi *

3.2 Lomakkeen tayttaminen luonnoksena

Voit tallentaa lomakkeen keskeneraisena ja palata mydhemmin tdydentdmaan lomakkeen tietoja.
Luonnoksen voi tallentaa ilman pakollisten tietojen syottamista.

Klikkaa Tallenna luonnos -painiketta. Saat luonnoksen tallentamisesta "Luonnos tallennettu
onnistuneesti” -ilmoituksen selaimen ylaosaan.

Kun jatkat lomakkeen tayttamista, aiemmin tayttdmasi tiedot ovat ko. lomakkeella tallella. Siirry
myohemmin takaisin lomakkeelle kohdan 2 Palvelun ja lomakkeen valinta ohjeistuksen mukaisesti, eli
luonnos 18ytyy samalla tavalla kuin alun perin avasit lomakkeen.

20014 Turun yliopisto / Puhelin 029 450 5000 / Y-tunnus 0245896-3

Turun yliopisto
www.utu.fi



T2 TURUN 22.7.2025

%1 YLIOPISTO

3.3 Lomakkeen lahettaminen

Kun olet tayttanyt lomakkeen, klikkaa lomakkeen oikeassa ylalaidassa olevaa Laheta-painiketta.
Lomake lahetaan kasiteltavaksi yliopistolle.

Jos et ole tayttanyt kaikkia lomakkeen pakollisia kenttia ja painat Laheta-painiketta, saat pyynnon
tarkistaa lomakkeen kentat. Pakollisten kenttien, joita ei ole taytetty, reunat ovat punaiset ja niiden
yhteydessa on punainen huutomerkki.

i’ /
&/ Tarkista lomakkeen kentat. s
Tallenna luonnos

Lausuntopyynnén tekija Tutkimuksesta vastaava henkil tai opinnédytetydn ohjaaja

Tutkimuksen perustiedot ~ Tutkimuksen lisdtiedot Hakemuksen tiedot Liitteet

Lausuntopyynnén tekijén yhteystiedot

Etunimi * Sukunimi *

| ®

o)
J

Kun kaikki pakolliset kentat on taytetty ja painat Laheta-painiketta, saat ilmoituksen lomakkeen
tallennuksesta ja lahetyksesta. Tarkastele lomakkeen tilaa ja asian kasittelyn etenemista omista
asioistasi, ks. 4 Omat lomakkeet ja asiat.

Lomake tallennettu ja asetettu
lahetettavaksi!

Ndet omista asioista ldhetyksen ja asian

kasittelyn etenemisen.

Jos olet lisannyt omiin asetuksiisi sdhkodpostiosoitteesi, saat ilmoituksen lomakkeen lahettamisesta
myds sahkopostiisi. Ks. 1.3 Omat asetukset ja sdhkdposti-ilmoitukset.
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4 Omat lomakkeet ja asiat
4.1 Yliopistolla kasittelyssa olevat lomakkeet

Paaset katsomaan lahettamiasi lomakkeita ja asioita, joiden kasittely on yliopistolla viela kesken,
Omat asiat -osion Avoimet asiat -valilehdelta. Valilehdella olevan listauksen latautuminen voi kestaa
hetken.

Nakymassa on listauksena kaikki lahettamasi lomakkeet, joihin yliopisto ei ole viela antanut paatosta.
Jos olet tehnyt tdydennyksia, ne ovat listauksessa omina riveindan. Klikkaa rivia, jonka lomaketta tai
asiaa haluat tarkastella.

Huom. Jos tilana on Lahetysvirhe, ota yhteytta asiakirjapalvelut@utu.fi.

Suomeksi | In English
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Etusivu Palveluryhméat~ | Omat asiat Ohjeet  Asetukset

# / Omat asiat

Omat lomakkeet ja asiat

Luonnokset | Avoimet asiat Pasttyneet
Lomake Palvelu Tila Muokattu
Lisdaikahakemus Lisdajan hakeminen Kdsittelyssa 25.4.2025
padttyvadn opinto- 14.59
oikeuteen

4.2 Lomakkeen ja asian tiedot

Lomakkeen tiedoista naet asiaan liittyvia tietoja:

e Asianumero: Yksildiva numero asiallesi
e Avauspaivamaara: Paiva, jolloin olet [hettanyt asiaan liittyvan ensimmaisen lomakkeen
e Tila: Asian kasittelyn tila yliopistolla
o Vireilla: Lomake on rekisterdity yliopiston asianhallintajarjestelmaan ja se on otettu
kasiteltavaksi
o Paattynyt: Paatds on valmistunut ja asian kasittely on paattynyt

Lisaksi tasta nakymasta 10ydat kaikki asiakirjat, jotka olet Iahettanyt asiointipalvelun kautta tahan
asiaan liittyen (myds tdydennykset ja lisatietolomakkeet) seka yliopiston paatdkset. Voit ladata ne
omalle koneellesi painamalla asiakirjarivin kohdalla olevaa Lataa-painiketta.

Taydennykset ja lisatietolomakkeet lahetetdan tadssa nakymassa. Lahettdminen on ohjeistettu
kohdassa 5 Lisatietolomakkeen tayttaminen.
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Tessa Testild ®
Etusivu Palveluryhm&t~  Omat asiat Ohjeet  Asetukset
# / Avoimet asiat / Lisdaikahakemus
Lisdaikahakemus

Lahetetyt lomakkeet

Lisdaikahakemus (25.4.2025 klo 15.19)

Lisatietolomakkeet

Asian tiedot

Asianumero: TY/1/2025

Avauspaivdmadra: 25.4.2025

Tila: Vireilla

Asiaan liittyvat asiakirjat:
Péivitetty Asiakirja Lataa
25.4.2025 klo 15.20 Lisdaikahakemus, Tessa Testil§ Lataa

4.3 Lomakkeet, joiden kasittely on paattynyt

Paaset katsomaan lahettamiasi lomakkeita ja asioita, joiden kasittely on yliopistolla paattynyt, Omat
asiat -osion Paattyneet -valilehdelta. Valilehdella olevan listauksen latautuminen voi kestaa hetken.

TURUN

YLIOPISTO ASIOINTI

Etusivu Palveluryhmat ~ | Omat asiat

& / Omat asiat

Omat lomakkeet ja asiat

Luonnokset  Avoimet asiat Pisttyneet

Lomake Palvelu

Lisdaikahakemus Lisdajan hakeminen paéttyvaan opinto-oikeuteen

Suomeksi | In English

Tessa Testild @

Ohjeet  Asetukset

Muokattu

25.4.2025 15.19
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5 Lisatietolomakkeen tayttaminen

Valitse Omat asiat -osion Avoimet asiat -valilehdeltd lomake, johon liittyen olet tekemassa
taydennysta tai lisatietolomaketta. Klikkaa rivia, jonka lomaketta tai asiaa haluat tarkastella. Ks. 4.1
Yliopistolla kasittelyssa olevat lomakkeet.

Klikkaa Lisatietolomakkeet-osiosta lomaketta, jonka haluat tayttaa. Tayta lisatietolomake ja laheta se.

Myoés lisatietolomakkeen voi tallentaa luonnoksena. Luonnos 16ytyy ko. asian ndkymasta samasta
paikkaa, mista klikkasit sen alun perin taytettavaksi.

# / Avoimet asiat / Lausuntopyyntd ihmistieteellisen tutkimuksen eettisestd ennakkoarvioinnista

Lausuntopyynté ihmistieteellisen

tutkimuksen eettisesta

ennakkoarvioinnista

Lahetetyt lomakkeet

Lausuntopyyntd ihmistieteellisen tutkimuksen eettisestd ennakkoarvioinnista (24.4.2025 klo 11.37)

Lisdtietolomakkeet

Lausuntopyynnoén taydentdminen ennen toimikuntakasittelya

Lausuntopyynndn tdydentdminen toimikuntakdsittelyn jalkeen
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