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TIETOSUOJAILMOITUS: Sahkdinen rekrytointijarjestelma eRekry Saima, UTUGS-tutkijakoulun
hakujarjestelma Saimi, Vaitdskirjatdiden edistymisen Seuranta-jarjestelma ja Henkildstdpooli

Rekisterinpitaja ja yhteystiedot
TURUN YLIOPISTO
Yliopistopalvelut
Henkiléstépalvelut

20014 Turun yliopisto

Rekisterin yhteyshenkil®: henkildstdsuunnittelija Mika Palasto, puh. 050 342 8735 ja
henkiléstdasiantuntija Satu Heino, puh. 050 411 5581.

Yliopiston tietosuojavastaava: dpo@utu.fi

Tietojarjestelma

Tietojarjestelmana toimii eRekry Saima ja siihen on yhdistetty UTUGS Saimi ja
Henkildstbpooli-toiminnallisuudet.

Kasittelyn tarkoitus

eRekry (Saima) - avoimien tyopaikkojen ilmoittaminen, hakijoiden tietojen kerdaminen
ja vertaaminen valintapaatoksen tekemiseksi, avoimien hakemusten kerddminen seka

raportointi.

Tohtorikoulutettavien tehtavien ilmoittaminen (Saimi) - hakijoiden tietojen keraaminen ja
vertaaminen valintapaatoksen tekemiseksi seka raportointi.

Jatko-opinto-oikeuksien hakeminen (Saimi) - hakijoiden tietojen kerddminen
valintapaatoksen tekemiseksi ja raportointi.

Vaitoskirjatdiden edistymisen seuranta (Saimi) -hakijoiden perustietojen ja edistymiseen
littyvien tietojen kerdaminen seurantaa seka raportointia varten.

Loppuunsaattamisapuraha (Saimi) -hakijan perustietojen ja edistymiseen liittyvien
tietojen keraaminen apurahan hakemista ja myontamista, seurantaa seka raportointia varten.

Matka-apuraha (Saimi) -hakijan perustietojen ja edistymiseen liittyvien tietojen
kerddminen apurahan hakemista ja myontamistd, seurantaa seka raportointia varten.

eRekry (Saima/Henkilostopooli) - tydsuhteessa yliopistoon olevan henkildstén
hakijatietojen kerdaédminen ja vertaaminen valintapaattksen tekemiseksi, hakutoiveiden
kerdédminen seka raportointi.

Yll&olevista jarjestelmista tuotetaan tilastotietoa yliopiston tarpeisiin ja lakisdéateisen
tilastointivelvoitteen tayttdmiseksi seké opetus ja kulttuuriministerion erikseen yksiléimiin
tietotarpeisiin.

Henkilttietoja sailytetdén seka jarjestelmissa etta paperimuotoisena.
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Rekisterdityjen tietoja kasittelee sellainen henkilékunta, jonka tydtehtaviin kuuluu naiden tietojen kasittely.

Jarjestelman tietoja kasittelevat henkilostopalveluiden valmistelijat ja sihteerit, tohtorikoulutuksen
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koordinaattorit seka jarjestelman paakayttajat. Naiden liséksi tietoja tarkastelevat hakujen arvioitsijat omassa
roolissaan. Hakija paésee itse nakemaan omat jarjestelmaan tallentamansa aiempien hakujen tiedot.

Rekisterin tietosisalto

Henkilén perustiedot (nimi, sukunimi, sahkdpostiosoite, osoite, maa,
matkapuhelinnumero, syntymaaika, sukupuoli ja muut vastaavat tiedot).

Koulutusta ja kielitaitoa koskevat tiedot

Tyokokemusta koskevat tiedot

Osaamista koskevat tiedot

Tutkimuksellisia ja opetuksellisia ansioita koskevat tiedot

Tavoitetutkinnon tiedot (vain UTUGS-paikat)

Toteutussuunnitelma (vain UTUGS-paikat)

Opinnot ja seuranta (vain UTUGS-paikat)

Sosiaaliturvatunnus (vain UTUGS-paikat)

Turun yliopiston opiskelijanumero (vain UTUGS-paikat)

Loppuunsaattamisapurahan myodntamisperusteiden taustatietoja (vain UTUGS-paikat)
Matka-apurahan myéntamisperusteiden taustatietoja (vain UTUGS-paikat)
Hakutoiveet

Lisatiedot (tyon mahdollinen aloittamisaika, suosittelijat, vahvuudet, lisatiedot, mista sai tiedon tytpaikasta)
Liitteet

Sailytysaika kohdistetuille hakemuksille on 36 kuukautta hakemuksen paivittamisesta, minka jalkeen tiedot
poistetaan jarjestelmasta. Avoimille hakemuksille séilytysaika on 6 kuukautta hakemuksen paivittamisesta,
minka jalkeen tiedot poistetaan jarjestelmasta. Rekrytoitujen hakijoiden hakemukset sailytetdan pysyvasti
tulostettuna arkistossa seka jarjestelmassa.

Tohtorikouluun (UTUGS/Saimi) hakemusten ja lomakkeiden tietojen sailytysaika on 60 kuukautta
hakemuksen paivittamisestd, minka jalkeen tiedot poistetaan jarjestelmasta. Opinto-oikeuden saaneiden
opinto-oikeuspaatokset sailytetaan pysyvasti erillaén jarjestelmasta.

Henkildstopooliin jatettyjen hakemusten tiedot sailyvéat 36 kuukautta hakemuksen paivittamisesta, minka
jalkeen tiedot poistetaan jarjestelmasta. Tiedot poistetaan jarjestelmasta myds jos hakijan tyésuhde Turun
yliopistoon paattyy.

Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus ja kasittelyperuste

Henkilotietojen kasittelyn tarkoituksena on rekrytointiasioiden, henkildstéhallinnon ja palvelussuhdeasioiden
hoitaminen seka tytnantajan tehtavien ja velvoitteiden tayttaminen. Henkildtietojen kasittelyn
oikeusperusteet ovat oikeutettu etu (rekrytointiasiat), sopimus (tydésopimuksen taytantdonpano) ja
lakisaateisen velvoitteen hoitaminen (mm. tydsuhteeseen liittyvien tydnantaja- ja viranomaisvelvoitteiden
hoitaminen).

Henkil6tietojen vastaanottajat ja vastaanottajaryhmaét

Yliopiston sisélla

IT-palveluiden hallinnoima tietovarasto
HAKA-luottamusverkoston kayttajatunnistusjarjestelma
Tohtorikoulun UGIS-jarjestelma

Yliopiston ulkopuoliset

Visma

Henkil6tietoja ei luovuteta EU:n eikd Euroopan talousalueen ulkopuolelle.
Tietojen alkupera
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Henkilé ilmoittaa itse tietonsa. Tiedot ovat ainoastaan henkilén omassa kaytdssa niin kauan kunnes han
lahettaa hakemuksensa. Avoimen hakemuksen (Avoimet tehtavat) jattanyt hakija voi milloin tahansa pyytaan
tietojensa poistoa ja peruuttaa hakemuksensa, jolloin tiedot eivat ole enaa Turun yliopiston kaytossa.

Saanndnmukaiset tietojen siirrot ja luovutukset

Henkil6tietoja kasitellaan luottamuksellisesti ja niita kaytetddn ainoastaan Turun yliopiston rekrytoinneissa,
sisdiseen kayttoon tarkoitetussa henkildstdpoolissa, tohtorikoulun (UTUGS/Saimi) tehtavien hakuun seka
seurantaan liittyvissa tehtavissa, jatko-opinto-oikeuksien hakemisessa ja myontamisessa seka
loppuunsaattamis- ja matka-apurahojen hakemisessa ja mydntamisessa.

Saanndnmukaisesti (paivittdin) tietoja siirretdan sahkoisella liittymalla tohtorikouluun (UTUGS/Saimi)
liitetyista tiedoista, tohtorikoulun omaan UGIS jarjestelmaan. Turun yliopiston (eRekry/Saima) jarjestelmasta
siirretaan valitun henkilon tiedot yliopiston tietovarastoon.

Tietoja saavat nahda sellaiset Turun yliopiston tyontekijat tai muut rekrytointiin tai jatko-opinto-oikeuksien
kasittelyyn ja vaitoskirjatdiden seurantaan, loppuunsaattamis- ja matka-apurahahakemusten kasittelyyn ja
paatoksentekoon osallistuvat, jotka tydtehtavissaan tata tietoa tarvitsevat.

Tietoja kaytetdan myos edella mainittujen (edellisessa kappaleessa mainitut) tietojen raportointitarkoituksiin.

Rekisterditymalla jarjestelmaan hakija voi selailla kaikkia avoimia tehtévia seké hakea suoraan avointa
tehtéavaa.

Tehtavaa voi hakea, vaikka ei tekisi avointa hakemusta. lIman rekisteroitymistéa avoimia tehtavia voi selata
Turun yliopiston www-sivuilla. Rekisterditymalla hakija voi myos ilmoittautua henkildstépooliin, hakea jatko-
opinto-oikeutta tai tayttaa vaitdskirjatyon etenemisen seurantaan liittyvan seurantalomakkeen niiden haku-
tai seuranta-aikoina sekéa hakea loppuunsaattamis- ja matka-apurahaa.

Julkisuus tai salassapito

Rekisterin tiedot ovat viranomaisen toiminnan julkisuudesta annetun lain (JulkL 621/1999) tarkoittamia
julkisia asiakirjoja, joita annetaan nahtavaksi pyydettaessa. Julkisia asiakirjoja luovutetaan pyydettdessa
JulkL:n 13 § ja 16 8:n edellytysten mukaisesti. Rekisteriin tallennettuja, salassa pidettéavia tietoja ei anneta
rekisteristé nahtavaksi.

Henkil6tietojen suojaamisen periaatteet
Jarjestelman suojauksen periaatteet

Sahkdiseen rekrytointijarjestelméaéan kirjaudutaan henkilokohtaisella tunnuksella ja salasanalla tai HAKA-
kayttgjatunnistautumisen kautta.

Sahkoinen rekrytointijarjestelma sijaitsee Visma Entrerprise Oy:n kasittely- ja verkkopalveluiden palvelimella
ja jarjestelman kayttéoikeudet on rajattu kayttajarooleilla ja rakenneoikeuksilla, jotta tietoja voivat kasitella
vain niiden kayttoon oikeutetut kayttajatunnuksen ja salasanan kautta. Jarjestelmiin tallentuu tieto siitd, kuka
on tallentanut tai muuttanut tietoja ja koska muutos on tehty.

Hakijan tunnistamiseen kaytetaan hanen kayttdjatunnusta ja salasanaa. Visma Entrerprise Oy noudattaa
omia tietoturvaohjeitaan. Mikali hakija kayttaa jarjestelméaa yleisessa kaytdssa olevalta tydasemalta, hdnen
tulee tyhjentéé lopettaessaan internetselaimesta historiatiedot ja poistaa evasteet (cookies).

Henkil6tietojen suojaamisen periaatteet kuvataan erilliselld sivulla:
http://www.utu.fi/en/unit/university-services/it-services/information_security/Pages/Data-Security-
Description.aspx
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Manuaalinen aineisto

Valitun henkildn hakemus sailytetaan pysyvasti (toistaiseksi voimassa olevat tehtavat tai 10 vuotta
maaraaikaisten tehtévien osalta arkistossa lukituissa tiloissa).

Jatko-opinto-oikeuden saaneen henkilén hakemus liitteineen sailytetddn 10 vuotta arkistossa lukituissa
tiloissa. Muut UTUGS/Saimi jarjestelman lomakkeiden tiedot sailyvat viisi vuotta eRekry-jarjestelmassa
tietojen paivittamisesta.

Rekisterdidyn oikeudet

Rekisterdidylla on seuraavat oikeudet:

Oikeus tarkastaa tietonsa

Oikeus tietojen oikaisemiseen

Oikeus pyytaa tietojen poistamista

Oikeus pyytaa tietojen kasittelyn rajoittamista

Oikeus vastustaa tietojen kasittelya

Oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun kasiteltavaksi, jos rekisterodity katsoo, ettd hanta koskevien
henkilotietojen kasittelyssa rikotaan sita koskevaa lainsaadantta

Rekisterin kaytosta lokiin kertyvia tietoja kaytetaan palvelimen ja tietoliikenteen kapasiteetin seurantaan seka
teknisten ongelmien ja vaarinkaytosten selvittamiseen. Paasy lokitietoihin on sallittu vain niille henkiléille,
jotka osallistuvat edella kuvattujen ongelmien selvittamiseen.

Yhteyshenkilo rekisterdidyn oikeuksiin liittyvissa asioissa on Turun yliopiston tietosuojavastaava dpo@utu.fi.
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