Henkilokohtaisen tentin laatiminen ja arviointi Examissa

¢ Henkilékohtaisen tentin voit osoittaa tietylle opiskelijalle tai opiskelijoille. Opiskelija/opiskelijat saavat
sdahkoépostia, kun tenttiin voi varata ajan. Tentti nakyy Examin ty6poydalld, kun han kirjautuu Examiin.

e Henkilokohtainen tentti on lahtokohtaisesti kertaluonteinen eli mikali opiskelijan tentti arvioidaan hylatyksi,
tee uusi henkilokohtainen tentti.

A. Henkilokohtaisen tentin luominen:
Kirjaudu utu-tunnuksellasi Exam —jarjestelmaan: https://exam.utu.fi/

o Kayta Firefox- tai Chrome —selainta
e Valitse rooliksi Tentaattori, jos jarjestelma pyytaa valitsemaan kayttdjaroolin. Jos Tentaattori-roolia ei nay tai
se ei avaudu oletuksena ldheta viestia exam@utu.fi

Luo tentti ja lisda tentin tiedot
1. Luo henkilékohtainen tentti valitsemalla sivun yldlaidasta ”Uusi tentti” > Henkilokohtainen tentti

o Uusi tentti

Tentin tiedot

Tentin tyyppi @ Valitse E

Valitse
Yleinen tentti
Kypsyysnayte
Faperitentti

2. Liitd tentti opintojaksoon kirjoittamalla Pepin opintojakson toteutuksen koodi > Valitse nakyva opintojakso ja
"jatka” ja kirjoita tentille nimi.

Opintojakson tiedot

Opintejakso @ OPINTOJAKSON KOODI OPINTOJAKSON NIMI
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3. Lisda tentin tiedot

Kirjoita opintojakson nimi: Opintojakson nimi ndkyy opiskelijalle. Yhden opiskelijan henkilokohtaiseen tenttiin
nimeksi suositellaan opintojakson nimea seké opiskelijan nimea ja/tai opiskelijanumeroa (nimen mukaan tentti
|6ytyy myos opettajan tyopoydalta)

Usean opiskelijan tentissa nimessa suositellaan opintojakson nimea ja esim. aikavalia, jolloin tentti on tehtavissa

Valitse tenti kieli: tama kieli tieto siirtyy rekisteriin opintojakson suorituskielena. Jos valitset muun kielen kuin suomi,
poista suomi, koska kahta kielta ei voi siirtaa rekisteriin. Kielivalinta ei vaikuta siihen, milla kielelld tentti ndkyy
opiskelijalle, kysymykset nakyvat silla kielelld, jolla ne on tehty tenttiin.

Tentin tiedot

Tantin nimi @ Siynesntavesn erkosturresgaken: M

Tendm kel W

SLICETH =

Voit lisdstd my0s toisen opettajan tenttiin tentaattoriksi tai arvioijaksi (monen opettajan tentissd huomioitavaa)

Tentin tyyppi Yieinen tentti

= ap Tentaattorit ¥ m

Hety Lahtinen (hely.lahtinen@utu.fi) X

! 5 Voit lisdtd toisen opettajan tentaattoriksi tai tentin
entin arviosjat S35 A ¢ A =
arvioijaksi. Opettajan tulee olla kirjautunut Examiin,
jotta hanelle voi lisdstd oikeudet. Pyyda opettajaa

kirjautumaan, jolloin hinelle muodostuu tunnus Examiin.
SXQUD;

4, Lisaa liitteet:

e Voit lisata tenttiin yhden liitemateriaali. Liite voi olla pdf- tai kuvatiedostona taikka jollakin koneella
olevalla ohjelmalla tehty tiedosto.
e Myods kysymyksiin voi lisata liitteitd, (ks. kysymysten laatimisen ohje).

5. Lisaa ohjeistus:
e Kirjoita tarvittaessa tentissa opiskelijalle ndkyva vastaamisohje (esim. moneenko kysymykseen tulee vastata
tai muistutus etta liitteet tulee liittda suoritukseen tentin aikana.)
e Varauksen aikana ndkyvain ohjeistukseen on hyvi kirjottaa tentin sisdlto/vaatimukset/materiaalit.


https://utuguides.fi/c.php?g=657040&p=4622863#s-lib-ctab-14514791-1
https://utuguides.fi/c.php?g=657040&p=4622885#s-lg-box-wrapper-17104097
https://utuguides.fi/c.php?g=657040&p=4622885#s-lg-box-wrapper-17104097
https://utuguides.fi/c.php?g=657040&p=4622885#s-lg-box-14555400

Lisda kysymykset tenttiin
Siirry "Kysymykset” valilehdelle:

1. Kirjoita "Aihealueen nimi” kohtaan esim. teoksen nimi, jota kysymykset koskevat tai vain “kysymys” tai
”kysymykset” ja halutessasi aihealueen kysymysten numerot.

2. Kirjoita kuvaus kenttdan tarvittaessa esim. aihealueen kysymysten vastausohje (esim. jos kysymykset
vaihtoehtoisia, vastauksen pituus tms. ohjeita). Kuvauksen voi jattdaa myos tyhjaksi.

3. Tallenna aihealueen tiedot ennen kysymysten lisdamista

Aihealueet sivuttavat tenttikysymykset. Jos haluat etta kaikki kysymykset nakyvat opiskelijalle samalla
sivulla, tee kysymykset yhden aihealueen alle.



4.

Aihealue

Aihealueen numero @

Alhealueen nimi

' (ndkyy opiskelijoille)
L7
- Aihealueen kuvaus @

Arvo kysymykset @

Lisaa kysymykset. Luo kysymys valitsemalla "+ Lisda uusi kysymys”

1.

Kysymyksat 1-2

Vastaa alla olevista kysymyksista kahteen

Tenttikysymykset «

=+ Lisiii tenttikysymyksié kysymyspankista

1. Valitse kysymystyyppi, kirjoita kysymys, lisda kysymykseen tarvittaessa liite (pdf, word, kuva formaatissa).
Tallenna kysymys. Al kdyttad nettilinkkeja, koska nettiin paasy tenttikoneilta on estetty. Ks. tarkemmin

=+ Liséid uusi kysymys

tenttikysymyksen tekemisesta kysymyskohtaisesta ohjeesta.

@ Uusi kysymys

Perustiedot
KysyfTykie bryppl @

KipmyTiystoket] @

=
=

2.

Sascp 0, Markied 8

Jos kdytat kysymysten satunnaistamista (jos tentti useammalle opiskelijalle) tee kysymykset, joista
satunnaistaminen tehdaan saman aihealueen alle ja valitse kohta ”Arvo kysymykset” ja lisda jokaiseen

tenttiin tulevien kysymysten maara.



Aihealue

Aihealueen numero @ 1

Aihedlugen nimi (Ndkyy Kysymykset 1-2
opiskelijoile) @

Aihsaluasn kuvaus @

mp Ao kysymykset © ¥4 # /2

3. Valitse kysymyksen arviointiasteikko: pisteet tai hyvaksytty/hylatty

Arviointi

Vastauksen 250
suoartuspituus (sanan)

Anviointiasteikko Pistast =

Makaimipisteet

4. TALLENNA kysymys
5. Esikatsele tentti: takista opiskelijan nakymasta, etta tentti ja ohjeistus on sellainen kuin tarkoitit



Lisaa tentin arviointiasetukset
Siirry ”Arviointiasetukset” vililehdelle:

1. Valitse tentin suoritustyyppi. Valitse onko tentti opintojakson kokonaissuoritus (tentin arvosana = opintojakson
arvosana) vai osastuoritus, jolloin arvosana koostuu tentin lisdski myds muista suorituksista

2. Sivulla ndytetdan opintojakson arvosana-asteikko, mutta padset muuttamaan sita tarvittaessa tenttiin.

3. Voit ottaa tentissa kdyttéon automaattisen arvioinnin, jos tentissa ei ole esseekysymyksia.

4. Voit my0s ottaa tentissa kayttoon kysymysten ja vastausten julkaisun.

Perustiedor Kysymyksel Arvidintiasetukset Julkaisuasekset Suonituksat SUOTIIUKSET Ky SymyykSittair Tentin yhieenveto

Tentin arviointi

- Suoriusyyppi | Osasuoritus Kokonaissuoritus
) Avosana-asteikko @ byl | HYL-TT-HT
L Automaattinen arviointi (ei kaytdssa) » ‘ Voit kEyttEa tenteissa, joissa kaikki kysymykset ovat automaattisest arvicitavia.

Kysymysten ja vastausten julkaisu (ei kaytbssa) »

Julkaise tentti opiskelijalle varattavaksi

Kun julkaiset tentin, opiskelijat voivat ilmoittautua tenttiin ja varata suoritusajan merkitsemasi tenttiperiodin aikana.
Henkilokohtaiseen tenttiin osallistujiksi merkityt opiskelijat saavat sdhkopostia, etta tenttiaika on varattavissa Exam-
jarjestelmassa opiskelijan tyopoydalla.

Siirry ”Julkaisuasetukset” vadlilehdelle:

1. Aseta tentin aikataulu:
Tenttiperiodi Alkaa: ensimmainen suorituspdiva. Paattyy: viimeinen suorituspaiva
Tentin kesto: valitse tentin pituus. Jos teet lisdajallisen tentin, lyhyin lisdaika Exam-tentissa on tunti.

Perustiedot Kysymykset Arviointiasetukset Julkaisuasetukset Suoritukset Suoritukset kysymyksitidin Tentin yhteenveto

Aikataulut

e - o -

Tentin kesto mnusittio &8 15 175

O

Julkaisuasetukset

SUON LSO T Ot

animiméssimiirn

2. Lisaa tentin suorittavat opiskelija(t) osallistuja -kohdassa::
"Exam —kayttajista” on oletuksena valittu: kirjoita kenttdaan opiskelijan nimi > Valitse opiskelija > Valitse ”Lisaa”.
Huom! Tarkista Peppi ID:std, etta lisdat oikean opiskelijan tenttiin.


https://utuguides.fi/c.php?g=657040&p=4622888#s-lg-box-15970158
https://utuguides.fi/c.php?g=657040&p=4622888#s-lg-box-15970158

Jos et 16yda opiskelijaa nimella, valitse alempi kohta ”Uutena opiskelijana” ja kirjoita opiskelijan utu —
sdahkopostisoite ja valitse “Lisaa”. Opiskelijalle l1ahtee sdhkoposti ja han pddsee varaaman ajan

tenttiin. Opiskelijaa ei enaa tarvitse eika paase lisadmaan osallistujaksi, vaan opiskelija padsee sahkdpostin
pohjalta tekemaan tentin.

Examiin kirjautuneet kaytattajat

Muut julkaisuasetukset

Suorituskerrat ennen arviointia {Henkil&kohtaiset tentit voi tehda vain kerran.)

Lisad osallistujia ® EXAM-kaytta)ista (suositeltu)
uutena opiskelijana

- Hely obiskelija (19910314)
Hely Opiskelija (19910314)

tai uudet Examiin kirjautumattomat kayttajat

Muut julkaisuasetukset

Suorituskerrat ennen arvicintia {Henkilskohtaiset tentit voi tehda vain kerran.)

Lisd4 osallistujia EXAM-kaytt)ista (suositeltu)
® uutena opiskelijana

- hel}f.lahtinen@utu.fﬂ

3. Esikatsele tentti ennen julkaisua. Nakyma on paapiirteissaan kuin opiskelijoille.
4. Tallenna ja julkaise tentti: Osallistujiksi merkitty opiskelija/opiskelijat saa sahkopostia, ettd tenttiaika on
varattavissa Examissa opiskelijan tyopoydalla.
o Tentti ndkyy tentaattorille ”Aktiiviset tentit” listassa, josta ndet tenttiin tehdyt varaukset ja
suoritukset. Exam jarjestelma lahettaa tentaattorille viestin, kun opiskelija on kaynyt tekemassa
henkilokohtaisen tentin.

e Voit lisata uusia osallistujia tenttiin myos julkaisemisen jalkeen. Osallistuja ei voi poistaa tentin julkaisemisen
jalkeen.

Voit jatkaa tentin suoritusaikaa tarvittaessa tentin julkaise valilehdella.

o Jos opiskelija ei tee henkil6kohtaista tenttia varaamanaan aikana, saat sdahkoposti-ilmoituksen, etta
opiskelija ei kayttanyt varaamaansa aikaa. Opiskelija padsee varaamaan uuden ajan, kun kayttamattoman
varauksen aika on paattynyt ja jos suoritusaikaa on jaljelld. Voit jatka tentin suoritusaikaa tarvittaessa
tentin Julkaisuasetukset vililehdella.

e Varaukset -sarakkeesta padset katsomaan varaukset. Vaihda Varaukset -sivulla paattyy paivamaaraksi esim.
kuukauden paahan, jolloin naet kaikki tentin varaukset.

e Jos opiskelija ei varaa lainkaan aikaa, opiskelija pddsee varaamana ajan, kun jatkat suoritusaikaa.
e Muista tallentaa suoritusaikaan tekemasi muutokset julkaisu sivun lopussa.



B. Henkil6kohtaisen tentin arvioiminen
Sahkoisena tenttina tehty kypsyysndyte myos arvioidaan jarjestelmassa.

Avaa Firefox- tai Chrome -selain ja mene osoitteeseen https://exam.utu.fi. Kirjaudu sdhkoiseen tenttipalveluun utu-
tunnuksellasi

Saat sahkopostia, kun opiskelija on kdaynyt tekemassa henkilokohtaisen tentin.
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Exam <no-reply@exam.utu.fi>

Henkilokohtainen tentti on palautettu

, Vastaanottaja B Hely Lahtinen

Opiskelya Helv Annikla Testi-Faculty on palauttanut tentin Kvpsyvsnivte: Runan testt (HOIT3109) arviottavaksi.

Vastauksen arviointi

Kun kaikki opiskelijat ovat tehneet tentin, tentti siirtyy ”Arvioitavat tentit” valilehdelle. Arvioimatta sarakkeessa
nakyy arvioimattomien tenttien maara (1) ja tastd padset lukemaan tenttivastauksen.

Arvioimatta sarakkeessa nakyy arvioimattomien tenttien maara (1) ja tasta paaset lukemaan tenttivastaukset.

Karroonan tuliamess, | uusents O 000 Yienen Tentt ] Haly Lattinen
Tenttl 17 1 lestnuksoon ARODOAY Yienen Tentt 0 Hety Lantinon, Tothh Tundanen, Tove
Forknd Nada Parkevich Mako Aas—aa
Syventirvvat opnnot/Masa SO0 Heriuihontanen 26 [} Hely Luttinen
Medsunen Tents
ja valitse seuraavalta sivulta opiskelijan nimi:
Palautetut tenttisuornitukset ~ 9
.
SAHKOPOSTI T TENTIN KESTO 1T TENTTIAIKA 1T ARVICIMNIN TAKARATS 71 ARVIOUA SUORITUKSEN VAIHE
ety bahtineniuty f 2min 06 06,2025 ka 1355 - 1356 27.06.2025 (15) Patautetiu

-

Opiskelijan kirjoittama vastaus on joko kysymyksen alla selaimessa tekstina tai liitteena tiedostona. Vastauksen
alussa on tentin perustiedot mm. suoritusaika, tentin kesto seka opiskelijan mahdolliset aiemmat vastaukset.

a) Tee tehtdvakohtainen arviointi ja kirjoita palaute opiskelijalle

b) Merkitse Tentin arvosana

c) Tarkista, etta tentin suoritustyyppi ja opintopistemaara ovat oikein.
d) Tallenna muutokset

e) Kun arviointi on valmis ”Lukitse arviointi”



Huom! Henkilokohtainen tentti on kertakayttéinen ja sen voi suorittaa vain kerran. Uusintatapauksissa tulee
luoda uusi tentti ja avara se opiskelijalle varattavaksi.

Valmiit arvioinnit 16ydat ”Lukitut suoritukset” listasta.

Tarknadeds Bronin artkediin tuksuluen mluiskouly

4

Sariega 3, el

Suariluatisdel 3

Haky Burwrubiis Tarati- Fawsultyy

Arvioinnin lukitsemisen jalkeen opiskelijalle I1dhtee sahkoposti arvioinnista.

Suorituksen siirto rekisteriin: Jos tentti on kokonaissuoritus, arvioinnin lukitsemisen jalkeen arvosana siirtyy
Examista rekisteriin. Suoritustietoja ei tarvitse lahettda opintotoimistoon. Osasuoritusten arvioinnit tulee tallentaa
rekisteriin kasin. Lukituista suorituksista saa Excel-tiedoston listan alla olevalla "Luo valituista suoritustiedoista
raportti Excel-tiedostona"

Ohje paéivitetdan, kun suoritusten siirto toimii. Arvioinnin lukitsemisen jalkeen kokonaissuorituksen arvosana siirtyy
Examista rekisteriin. Osasuoritusten arvioinnit tulee toimittaa aina erikseen rekisteriin.



