Kypsyysnaytteen laatiminen ja arvioiminen Examissa
Kayta EXAMi:issa Firefox tai Chrome —selainta. Jarjestelman www-osoite opettajille ja opiskelijoille on
https://exam.utu.fi

Kypsyysndytteen voit osoittaa tietylle opiskelijalle tai opiskelijoille. Opiskelija/opiskelijat saavat sahkodpostia, kun
tenttiin voi varata ajan ja tentti ndkyy Examin tyopoydalla kun opiskelija kirjautuu Examiin.

Kypsyysndyte on lahtbkohtaisesti kertaluonteinen eli mikali opiskelijan tentti arvioidaan hylatyksi, tehddan uusi
kypsyysnayte sovittavalla tavalla.

A. Kypsyysndytteen laatiminen

Avaa Firefox- tai Chrome -selain ja mene osoitteeseen https://exam.utu.fi.

e Valitse rooliksi Tentaattori, jos jarjestelma pyytaa valitsemaan kayttajaroolin. Jos Tentaattori-roolia ei ndy
tai se ei avaudu oletuksena ldheta viestia exam@utu.fi

1. Luo uusi kypsyysnayte valitsemalla sivun yldlaidasta "Uusi tentti” > Kypsyysnayte
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2. Lisaa tentin tiedot
Kirjoita opintojakson koodi (a) ja kirjoita tentille nimi (b).

e Kirjoita kypsyysnaytteen Pepin opintojakson toteutuksen koodi ja valitse alla ndkyva opintojakso
o Kypsyysndytteen nimena kannattaa kdyttda muotoa ”Opiskelijan nimi, opiskelijanumero”. Paina Tallenna.
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e Lisaa Tentaattori -kohtaan kypsyysnaytteen ohjaaja (jos opintotoimisto luo kypsyysnaytteen), kirjoita
ohjaajan nimi ja paina ”Lisaa”

e Valitse "Tehdaan kielentarkastus” sen mukaan tehdaanko kypsyysnaytteeseen kielentarkastus. Huom!
Kielentarkastajaa ei tule lisata nimella kypsyysnaytteen tentaattoriksi. Exam ldhettaa automaattisesti tiedon
tarkastettavasta kypsyysnaytteesta kielentarkastajille.

Kielentarkastuksen valintaa ei voi muuttaa kun kypsyysnayte on julkaistu.

HUOM! Kypsyysndyte tenttityyppi sisdltaa yhteisen Turun yliopiston kypsyysnaytteen kirjoitusohjeen,
jossa maaritelladn mm. kypsyysnaytteen samamaara (300-400 sanaa). Katso kirjoitusohje tasta linkista.


https://www.utu.fi/sites/default/files/public%3A/media/file/FINAL_Kypsyysn%C3%A4ytteen%20yhteinen%20kirjoitusohje_TY.pdf
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Hely Lahtinen (hely.lahtinen@utu.fi)
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3. Lisaa kysymys/kysymykset
Siirry "Kysymykset” vélilehdelle:
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Aihealueen nimi: kirjoita tahan esim. "Kypsyysndytteen otsikko" tai "Kypsyysnaytteen kysymykset"
Aihealueen kuvaus: jos opiskelija voi valita kypsyysndytteen otsikon useammasta vaihtoehdosta,
kirjoita aihealueen kuvaukseen ohje esim. "Valitse yksi annetuista otsikoista ja kirjoita siitd". Jos vain
yksi otsikko, kuveuksen voi jattaa tyhjaksi.
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Lisaa kypsyysnaytteen kysymys:
e Valitse + Lisda uusi kysymys
o Valitse kysymystyypiksi "Esseekysymys”

e Kirjoita kypsyysnaytteen otsikot tekstieditorikenttdaan. erottele mahdolliset vaihtoehtoiset otsikot a)... b)...

c)

e Vastauksen suosituspituus: kypsyysndytteen sanamaaraa ei tahan tarvitse antaa, koska suosituspituus on

yhteisessa kirjoitusohjeessa

e Arviointiasteikko kypsyysnaytteen tehtdvassa on Hyvaksytty- hylatty.

e  TALLENNA kysymys
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Lisdtiedot kohdan kenttia ei tarvitse tayttaa kypsyysndytteessa.
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4. Tarkista kypsyysnaytteen arviointitiedot
Arviointiasetukset —valilehdelld naet valmiina kypsyysnaytteen arviointiasetukset, joita ei voi muuttaa.

Kypsyysnayte on aina kokonaissuoritus ja arviointiasteikko tuodaan oletuksena hyviksytty/hylatty. Naits
tietoja ei pidd muuttaa.

Perustiedot Kysymykset Arvigintiasetukset Julkaisuasetukset Suoritukset Suoritukset kysymyksittéin Tentin yhteenveto
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5. Julkaise kypsyysnayte

Kun julkaiset kypsyysnaytteen, opiskelijat voivat ilmoittautua tenttiin ja varata suoritusajan merkitsemasi
tenttiperiodin aikana. Kypsyysnaytteeseen osallistujiksi merkityt opiskelijat saavat sahkopostia, etta tenttiaika
on varattavissa Exam-jarjestelmassa opiskelijan tyopoydalla.

Siirry ”Julkaisuasetukset” vililehdelle:
e Aseta tentin aikataulu: Tenttiperiodi Alkaa: ensimmainen suorituspaiva. Paattyy: viimeinen suorituspdiva
e Valitse tentin kesto: valitse tentin kesto 175 min (3h)

Perustiedot Kysymykset Arviointiasetukset Julkaisuasetukset Suoritukset Suaritukset kysymyksitiain Tentin yhteenveto
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o Lisda kypsyysndytteen suorittavat opiskelijat: ”Exam —kayttdjista” on oletuksena valittu: kirjoita kenttdan
opiskelijan nimi > Valitse opiskelija > Valitse ”Lisda”. Huom! Tarkista Peppi ID:std, etta lisaat oikean
opiskelijan tenttiin.



Jos et l6yda opiskelijaa nimella, valitse alempi kohta ”Uutena opiskelijana” ja kirjoita opiskelijan utu —
sahkopostisoite ja valitse "Lisad”. Opiskelijalle Idhtee sahkoposti ja hdn paasee varaaman ajan

tenttiin. Opiskelijaa ei enaa tarvitse eika paase lisdadamaan osallistujaksi, vaan opiskelija pdasee sahkdpostin
pohjalta tekemaan kypsyysnaytteen.

Voit lisata uusia osallistujia kypsyysnaytteeseen myos julkaisemisen jalkeen. Osallistuja ei voi poistaa tentin
julkaisemisen jalkeen.

Examiin kirjautuneet kayttajat:
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Esikatsele kypsyysndyte ennen julkaisua. Nakyma on paapiirteissdan kuin opiskelijoille. Tarkista
esikatselusta, ettd tentti ja ohjeistus on sellainen kuin tarkoitit.
Tallenna ja julkaise: Osallistujiksi merkitty opiskelija/opiskelijat saa sdhkdpostia, etta tenttiaika on
varattavissa Examissa opiskelijan tyopoydalla.
o Kypsyysndyte nakyy sisallon tarkastajalle ”Aktiiviset tentit” listassa, josta ndet tenttiin tehdyt
varaukset ja suoritukset. Exam jarjestelma lahettaa ohjaajalle ja kypsyysnaytteen tekijalle viestin,
kun opiskelija on kdynyt tekemassa kypsyysnaytteen.

Jos opiskelija ei tee kypsyysnaytettd varaamanaan aikana, saat sahkoposti-ilmoituksen, etta opiskelija ei
kayttanyt varaamaansa aikaa. Opiskelija pddsee varaamaan uuden ajan, kun kayttamattoman varauksen
aika on paattynyt ja jos suoritusaikaa on jaljella. Voit jatka tentin suoritusaikaa tarvittaessa tentin
Julkaisuasetukset -vililehdella.

Jos opiskelija ei varaa lainkaan aikaa, opiskelija padsee varaamana uuden ajan, kun jatkat suoritusaikaa.
Muista tallentaa suoritusaikaan tekemasi muutokset julkaisu sivun lopussa.



B. Kypsyysnaytteen sisillon arvioiminen

Sahkoisena tenttina tehty kypsyysnayte myos arvioidaan jarjestelmassa.

Avaa Firefox- tai Chrome -selain ja mene osoitteeseen https://exam.utu.fi. Kirjaudu sahkdiseen tenttipalveluun utu-
tunnuksellasi

Ohjaaja saa sdahkopostia, kun opiskelija on kaynyt tekemassa kyspyysnaytteen. Viestin linkistd paaset arvioimaan
kypsyysnaytteen. HUOM! Ohjaaja arvioi Examissa kyspyysnaytteen ennen kielentarkastusta. Sisallon arvioinnin
jalkeen ohjaaja lahettda kypsyysnadytteen kielentarkastukseen Examissa hyvaksymalld kypsyysndytteen sisallon
osalta (alla tarkemmat ohjeet).
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Opiskelijan vastaus tyopoydalta kypsyysnaytteeseen 16ytyy ”Arvioitavat tentit” valilehdelta. Arvioimatta sarakkeessa
nakyy arvioimattomien tenttien maara (1) ja tastd paaset lukemaan kyspyysnaytteen.
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Opiskelijan kirjoittama vastaus on joko kysymyksen alla selaimessa tekstina tai liitteena tiedostona. Vastauksen
alussa on tentin perustiedot mm. suoritusaika, tentin kesto seka opiskelijan mahdolliset aiemmat vastaukset
kyseiseen tenttiin. Opiskelijan kirjoittaman vastauksen voi halutessaan tallentaa tai tulostaa paperille. Voit ldhettaa
tarvittaessa opiskelijalle séahkdpostia sahkopostilinkin kautta.

a) kypsyysnaytteen arvosanaksi annetaan hyvaksytty tai hylatty

b) kirjoita kirjallinen palaute ”Palaute opiskelijalle” ikkunaan. Pakollinen kentta, ilman palautetta ei voi
lIdhettda kielentarkastukseen.

c) voit tallentaa arvioinnin keskenerdisena "Tallenna" painikkeella ja jatkaa arviointi myohemmin

d) jos kypsyysnaytteen sisaltd hyvaksytaan valitse “Tallenna ja Iaheta kielentarkastukseen”, tdma toiminto
myo0s tallentaa arvioinnin.

e) kun kielentarkastaja on tehnyt kielen arvioinnin saat viestia arvioinnin tuloksesta.

f) kypsyysndytteen suoritus siirtyy kielen hyvaksymisen jalkeen rekisteriin Exam jarjestelmasta ja loytyy
Arkistoidut tentit listastasi.
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Jos kypsyysnaytteen sisalto tai kieli hylataan, tehdaan opiskelijalle jarjestelmaan uusi kypsyysnayte sovittavalla
tavalla. (ks. Hylatyn kypsyysnaytteen uusiminen).

C. Kypsyysnaytteen kielentarkastus ja kokonaisuuden arvioinnin valmistuminen

Sisallon arvioinnin jalkeen kypsyysnayte siirtyy kielentarkastukseen. Kaikille kielentarkastajille nakyvat kaikki
kielentarkastusta odottavat.

Voit jarjestaa kypsyysnaytteet koodin, tentin nimen, tentaattorin (ohjaajan) tai saapumisajan (milloin tullut
kielentarkastukseen). Tarkastettavat kypsyysnaytteet listassa nakyvat kaikki uudet ja parhaillaan
kielentarkastuksessa olevat kypsyysnaytteet.

Ota uusi kypsyysndyte kielentarkastukseen ”Ota kasittelyyn” valinnalla.
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Kun kypsyysndyte on otettu kielentarkastukseen, nakyy listassa kielentarkastajan nimi. Kaikki kielentarkastajat
nakevat kaikki arvioitavana olevat kypsyysnéaytteet ja toisella arvioitavana olevan kypsyysnaytteen voi ottaa itselle
”Katso tasta” valinnalla. Kun kirjoitat kypsyysndytteeseen palautetta ja tallennat sen, vaihtuu kielentarkastaja. Voit
lahettaa opiskelijalle ja kielentarkastajalle sahkdpostia klikkaamalla osoitteita.

U NUOLT LIV UL MY POy YOI Ty esL ¥

OPINTOJAKSON KOODI & TENTIN NIMI & TENTAATTORIT % SAAPUNUT = OPISKELIJA TENTTI SUORITETTU KIELENTARKASTAJA KIELENTARKASTUS
2121211 Maija Meikéldinen, kypsyysnéyte Hely Teacher 16.05.2017 Hely Student 16.05.2017 Henna Teacher Katso tasta
hely.lahtinen@utu.fi henna.toivonen@utu.fi

Opiskelijan kirjoittama vastaus on joko kysymyksen alla selaimessa tekstina tai liitteena tiedostona. Vastauksen
alussa on tentin perustiedot mm. suoritusaika, tentin kesto seka opiskelijan mahdolliset aiemmat vastaukset
kyseiseen tenttiin. Opiskelijan kirjoittaman vastauksen voi halutessaan tallentaa tai tulostaa paperille.

Sivun lopusta naet ohjaajan sisallosta kirjoittaman palautteen seka arviointitiedon.


http://libguides.utu.fi/c.php?g=657040&p=4627385#s-lg-box-wrapper-17128865
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a) Kkirjoita kirjallinen sanallinen palaute ”Palaute opiskelijalle” ikkunaan, voit lisata palautetta myos liitteena.

b) Valitse "Hyvaksy suoritus” tai “Hylkaa suoritus” sen mukaan onko kieli hyvaksytty vai hylatty.

c) Kun kielentarkastaja on tehnyt kielen arvioinnin ohjaaja saa viestia arvioinnin tuloksesta.

d) Suorituksen siirto rekisteriin: Kypsyysnaytteen suoritus siirtyy kielen hyvaksymisen jalkeen rekisteriin Exam
jarjestelmasta

Arvioidut kypsyysnaytteet |6ytyvat “Tarkastetut kypsyysnaytteet” listasta. Arvioinnin padsee ndkemaan tentin
nimesta.

Jos kypsyysndytteen kieli hylatdan, tehdaan opiskelijalle jarjestelmaan uusi kypsyysndyte sovittavalla tavalla (ks.
valilehti Hylatyn kypsyysnaytteen uusiminen). Ole yhteydessad ohjaajaan ja opintotoimistoon siitd miten
kypsyysnaytteen uusinta opiskelijalle tehddan. Uusinnan tekemiseen saa apua myds Exam - palvelun tuesta

exam@utu.fi.
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