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Henkilöstöpalvelut 
 
 
 

Tietosuojalmoitus  
Sähköinen henkilöstökoulutusten hallinnointijärjestelmä PeTra 

Käsittelyn tarkoitus 

Henkilötietojen käsittelyn tarkoitus on hallinnoida Turun yliopiston henkilöstökoulutusten 

ilmoittautumis- ja osallistujatietoja. Henkilötietoja kerätään ja käsitellään 

henkilöstökoulutusten järjestämiseksi. Henkilöstökoulutusta järjestetään Turun 

yliopistoon työsuhteessa oleville henkilöille. Koulutuksiin voivat osallistua 

koulutuskohtaisesti myös muut yliopistoyhteisön tai yliopiston sidosryhmien jäsenet. 

 

Henkilöstökoulutusten kokonaisuus koostuu yleisestä henkilöstön kattavasta rekisteristä, 

jossa hallinnoidaan koulutuksiin osallistuneiden henkilöstön jäsenten henkilötietoja ja 

henkilön osallistumisia eri henkilöstökoulutuksiin. Lisäksi jokainen henkilöstökoulutus on 

oma henkilörekisterinsä, jossa henkilöstä (henkilöstön tai yliopistoyhteisön tai 

sidosryhmän jäsen) kerätään koulutuskohtaisesti määritellyt tiedot. 

Käsittelyperuste 

Työsopimuslain 2. luvun 1 §:n yleisvelvoitteen mukaan työantajan on mahdollistettava 

työntekijän henkilökohtainen kehittyminen suoriutuakseen työssään ja annettava 

mahdollisuus kehittää itseään edetäkseen työurallaan.  

 

Henkilötietojen käsittelyn oikeusperuste henkilöstökoulutusten järjestämisen osalta on 

työnantajan lakisääteisten velvoitteiden hoitaminen, sopimuksen täytäntöönpano sekä 

työsopimuksen velvoitteiden täyttäminen. 

 

Henkilötietojen käsittelyn oikeusperuste muiden kuin yliopiston henkilöstön osalta on 

ilmoittautumisen myötä muodostunut sopimussuhde rekisterinpitäjän ja rekisteröidyn 

välillä. 

Yhteystiedot 

Turun yliopisto, 20014 TURUN YLIOPISTO 

Henkilöstöpalvelut 

Järjestelmää koskevat tiedustelut: hrd@utu.fi 

 

Yliopiston tietosuojavastaava: dpo@utu.fi 

Lisätietoja yliopiston tietosuojavastaavasta: www.utu.fi/dpo.  

Henkilötietoryhmät 

Henkilö antaa ja hänestä kerätään henkilöstökoulutuksen kannalta oleellisia tietoja, 

mm.: 

 

mailto:hrd@utu.fi
mailto:dpo@utu.fi
http://www.utu.fi/dpo
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Henkilötiedot 

• etunimi 

• sukunimi 

• käyttäjätunnus 
Yhteystiedot 

• sähköpostiosoite (UTU) 
Työtiedot 

• yksikkö tai muu organisaatiotieto 

Muut tiedot 

• Mahdolliset koulutukseen ja ilmoittautumiseen liittyvät lisätiedot, joiden antaminen 

perustuu osallistujan omaan harkintaan. 

 

Tietojen alkuperä 

 

Tietolähteenä ovat henkilön itse antamat tiedot sekä henkilöstöjärjestelmästä suoraan 

siirtyvät tiedot (etunimi, sukunimi, sähköpostiosoite ja yksikkö tai muu organisaatiotieto). 

 

Säilytysaika 

 

Turun yliopiston arkistonmuodostussuunnitelma velvoittaa säilyttämään 

henkilöstökoulutusten osallistujalistat 3 vuoden ajan. Sen vuoksi henkilöstökoulutusten 

osallistujalistat ja niiden sisältämät henkilötiedot säilytetään PeTra-

henkilöstökoulutusjärjestelmässä tiedonsäilytysvelvoitteiden täyttämisen edellyttämän 

ajan. Osallistujalistat poistetaan henkilöstökoulutusjärjestelmästä, kun niitä koskevien 

henkilöstökoulutusten säilytysaika on umpeutunut. 

 

Mahdolliset vastaanottajat 

 

Henkilöstökoulutusten hallinnointiin osallistuvat henkilöt käsittelevät henkilötietoja. 

Tapauskohtaisesti osallistujatietoja voidaan luovuttaa ulkopuoliselle koulutuksen tai 

tapahtuman järjestäjälle. Tällöin luovutetaan vain ne tiedot, jotka tarvitaan koulutuksen 

sisällön suunnittelua varten kohderyhmän tarpeet huomioiden. 

 

PeTra on yliopiston Digipalveluiden ylläpitämä järjestelmä, eikä sillä ole ulkoista 

toimittajaa, joka pääsisi tietoihin. Yliopiston sisällä tiedot tallentuvat digipalveluiden 

hallinnoimaan tietovarastoon.  

 

Mahdolliset siirrot kolmansiin maihin 

 

Henkilöstökoulutukseen liittyvien rekisterien tietoja ei siirretä tai luovuteta EU:n eikä 

Euroopan talousalueen ulkopuolelle. 

 

Julkisuus tai salassapito 

 

Tietoja luovutetaan niitä pyytävälle viranomaisten toiminnan julkisuudesta annetun lain 

mukaisesti (Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta, ”julkisuuslaki”).  
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Pääsyoikeus, oikaisuoikeus, poistamisoikeus, rajoittamisoikeus, vastustamisoikeus 

Henkilötiedot saadaan Turun yliopiston käyttäjähallintajärjestelmästä yliopiston 

henkilöstön ja muiden yliopistoyhteisöön kuuluvien osalta. Mahdolliset koulutuskohtaiset 

lisätiedot saadaan rekisteröidyiltä itseltään. Muiden henkilöstökoulutusten osallistujien 

osalta henkilötiedot saadaan ilmoittautumisen yhteydessä henkilöltä itseltään. 

Rekisteröidyllä on oikeus pyytää pääsy häntä itseään koskeviin henkilötietoihin sekä 

oikeus pyytää kyseisten tietojensa oikaisemista. Rekisteröidyllä ei ole oikeutta vaatia 

tietojensa poistamista tai oikeutta vastustaa käsittelyä yliopiston 

tiedonsäilytysvelvoitteen vuoksi. 

Rekisteröidyllä on oikeus rajoittaa tietojen käsittelyä, oikeus saada tiedot siirrettyä 

toiseen järjestelmään silloin, kun käsittelyperusteena on sopimus ja tiedot on saatu 

rekisteröidyltä, sekä oikeus saada tiedot poistetuiksi, jos niitä ei enää tarvita niihin 

tarkoituksiin, joihin ne kerättiin tai joihin niitä käsiteltiin tai jos tietoja on käsitelty 

lainvastaisesti. Tietoja ei kuitenkaan voida poistaa, jos tietojen käsittely on tarpeen 

rekisterinpitäjän lakisääteisen velvoitteen noudattamiseksi. 

Rekisteröidyllä on oikeus tehdä valitus valvontaviranomaiselle. 

Yhteyshenkilö rekisteröidyn oikeuksiin liittyvissä asioissa on tietosuojavastaava.  

Turun yliopiston tietosuojavastaava: dpo@utu.fi 

Henkilötietojen suojaamisen periaatteet 

Rekisteritiedot säilytetään parhaiden käytäntöjen, hyvän tietoturvallisuuden ja 

lainsäädännön vaatimusten mukaisesti ulkopuolisilta suojattuina. Rekisteri on suojattu 

käyttäjätunnuksin, salasanoin sekä toiminto- ja ryhmäkohtaisin käyttöoikeuksin. 

Henkilörekistereihin on pääsy ainoastaan niillä henkilökuntaan kuuluvilla, jotka 

tarvitsevat tietoja työtehtäviensä hoitamiseen. Järjestelmään on pääsy vain suojatulla 

verkkoyhteydellä. 

 

PeTra pohjaa avoimen lähdekoodin Indico-alustaan, jota Turun yliopiston Digipalvelut 

ylläpitää ja kehittää. Järjestelmällä ei ole ulkoista toimittajaa, joka pääsisi tietoihin. 

 

Palvelun käytöstä syntyy lokimerkintöjä, joita käytetään palvelun tietoturvallisuudesta 

huolehtimiseen, palvelun tekniseen kehittämiseen sekä vikatilanteiden havaitsemiseen, 

estämiseen ja selvittämiseen (Tietoyhteiskuntakaari (917/2014) 138§, 141§, 144§, 

272§). Lokeja säilytetään näihin tarkoituksiin tarvittava aika eikä niitä käytetä muuhun 

tarkoitukseen. 

 

Henkilötietojen suojaamisen periaatteet kuvataan erillisellä sivulla: 

https://www.utu.fi/en/privacy/data-security-description  

mailto:dpo@utu.fi
https://www.utu.fi/en/privacy/data-security-description

