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Henkilostépalvelut

Tietosuojalmoitus
Sahkodinen henkilostokoulutusten hallinnointijarjestelma PeTra

Kasittelyn tarkoitus

Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus on hallinnoida Turun yliopiston henkildstokoulutusten
ilmoittautumis- ja osallistujatietoja. Henkilotietoja kerataéan ja kasitellaan
henkildstbkoulutusten jarjestamiseksi. Henkilostokoulutusta jarjestetaan Turun
yliopistoon tydsuhteessa oleville henkil6ille. Koulutuksiin voivat osallistua
koulutuskohtaisesti my6s muut yliopistoyhteison tai yliopiston sidosryhmien jasenet.

Henkildstokoulutusten kokonaisuus koostuu yleisesta henkilostén kattavasta rekisterista,
jossa hallinnoidaan koulutuksiin osallistuneiden henkiléstdn jasenten henkilttietoja ja
henkilon osallistumisia eri henkilostdkoulutuksiin. Lisaksi jokainen henkildstékoulutus on
oma henkiltrekisterinsa, jossa henkildsta (henkildstén tai yliopistoyhteison tai
sidosryhman jasen) kerataan koulutuskohtaisesti maaritellyt tiedot.

Kasittelyperuste

Tybsopimuslain 2. luvun 1 8:n yleisvelvoitteen mukaan tydantajan on mahdollistettava
tyontekijan henkilokohtainen kehittyminen suoriutuakseen tydssaan ja annettava
mahdollisuus kehittada itsedén edetékseen tyburallaan.

Henkilttietojen kasittelyn oikeusperuste henkildstokoulutusten jarjestamisen osalta on
tyonantajan lakisdateisten velvoitteiden hoitaminen, sopimuksen taytantéoénpano seké
tydsopimuksen velvoitteiden tayttaminen.

Henkilotietojen kasittelyn oikeusperuste muiden kuin yliopiston henkiléston osalta on
ilmoittautumisen my6td muodostunut sopimussuhde rekisterinpitdjan ja rekisteroidyn
valilla.

Yhteystiedot

Turun yliopisto, 20014 TURUN YLIOPISTO
Henkilostopalvelut
Jarjestelmaa koskevat tiedustelut: hrd@utu.fi

Yliopiston tietosuojavastaava: dpo@utu.fi
Lisétietoja yliopiston tietosuojavastaavasta: www.utu.fi/dpo.

HenkilGtietoryhmat

Henkild antaa ja hdnesta keratdéan henkilostokoulutuksen kannalta oleellisia tietoja,
mm.:
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Henkilbtiedot

* etunimi

e sukunimi

» kayttgjatunnus

Yhteystiedot

» sadhkopostiosoite (UTU)
Tyo6tiedot

* yksikko tai muu organisaatiotieto
Muut tiedot

+ Mahdolliset koulutukseen ja ilmoittautumiseen liittyvat lisatiedot, joiden antaminen
perustuu osallistujan omaan harkintaan.

Tietojen alkupera

Tietolahteena ovat henkilon itse antamat tiedot seka henkilostojarjestelmasta suoraan
siirtyvat tiedot (etunimi, sukunimi, sahkdpostiosoite ja yksikko tai muu organisaatiotieto).

Sailytysaika

Turun yliopiston arkistonmuodostussuunnitelma velvoittaa sailyttaméaan
henkildstbkoulutusten osallistujalistat 3 vuoden ajan. Sen vuoksi henkildstokoulutusten
osallistujalistat ja niiden sisaltamat henkilétiedot sailytetaan PeTra-
henkildstokoulutusjarjestelmassa tiedonsailytysvelvoitteiden tayttamisen edellyttaman
ajan. Osallistujalistat poistetaan henkilostokoulutusjarjestelmasta, kun niita koskevien
henkildstokoulutusten sailytysaika on umpeutunut.

Mahdolliset vastaanottajat

Henkildéstokoulutusten hallinnointiin osallistuvat henkilot kasittelevat henkildtietoja.
Tapauskohtaisesti osallistujatietoja voidaan luovuttaa ulkopuoliselle koulutuksen tai
tapahtuman jarjestajalle. Talldin luovutetaan vain ne tiedot, jotka tarvitaan koulutuksen
sisallon suunnittelua varten kohderyhman tarpeet huomioiden.

PeTra on yliopiston Digipalveluiden yllapitama jarjestelma, eika silla ole ulkoista
toimittajaa, joka paasisi tietoihin. Yliopiston sisalla tiedot tallentuvat digipalveluiden
hallinnoimaan tietovarastoon.

Mahdolliset siirrot kolmansiin maihin

Henkildstokoulutukseen liittyvien rekisterien tietoja ei siirreta tai luovuteta EU:n eika
Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

Julkisuus tai salassapito

Tietoja luovutetaan niita pyytavalle viranomaisten toiminnan julkisuudesta annetun lain
mukaisesti (Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta, “julkisuuslaki”).
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Paasyoikeus, oikaisuoikeus, poistamisoikeus, rajoittamisoikeus, vastustamisoikeus

Henkilotiedot saadaan Turun yliopiston kayttajahallintajarjestelmésta yliopiston
henkildston ja muiden yliopistoyhteisdon kuuluvien osalta. Mahdolliset koulutuskohtaiset
lisatiedot saadaan rekisteroidyilta itseltd&n. Muiden henkildstokoulutusten osallistujien
osalta henkildtiedot saadaan ilmoittautumisen yhteydessé henkil6lta itseltéan.

Rekisteroidylla on oikeus pyytaa paasy hanté itseaan koskeviin henkilttietoihin seka
oikeus pyytaé kyseisten tietojensa oikaisemista. Rekisterdidylla ei ole oikeutta vaatia
tietojensa poistamista tai oikeutta vastustaa kasittelya yliopiston
tiedonsailytysvelvoitteen vuoksi.

Rekisteroidylla on oikeus rajoittaa tietojen kasittelyd, oikeus saada tiedot siirrettya
toiseen jarjestelméaén silloin, kun kasittelyperusteena on sopimus ja tiedot on saatu
rekisteroidylta, seka oikeus saada tiedot poistetuiksi, jos niitd ei en&a tarvita niihin
tarkoituksiin, joihin ne keréttiin tai joihin niita kasiteltiin tai jos tietoja on kasitelty
lainvastaisesti. Tietoja ei kuitenkaan voida poistaa, jos tietojen kasittely on tarpeen
rekisterinpitjan lakisdateisen velvoitteen noudattamiseksi.

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle.
Yhteyshenkilo rekisterdidyn oikeuksiin liittyvissa asioissa on tietosuojavastaava.
Turun yliopiston tietosuojavastaava: dpo@utul.fi

HenkilGtietojen suojaamisen periaatteet

Rekisteritiedot sailytetaan parhaiden kaytanttjen, hyvan tietoturvallisuuden ja
lainsaadannon vaatimusten mukaisesti ulkopuolisilta suojattuina. Rekisteri on suojattu
kayttajatunnuksin, salasanoin seka toiminto- ja ryhmékohtaisin kayttéoikeuksin.
Henkilérekistereihin on paasy ainoastaan niilla henkilokuntaan kuuluvilla, jotka
tarvitsevat tietoja tydtehtaviensa hoitamiseen. Jarjestelmaéan on paasy vain suojatulla
verkkoyhteydella.

PeTra pohjaa avoimen lahdekoodin Indico-alustaan, jota Turun yliopiston Digipalvelut
yllapitaa ja kehittad. Jarjestelmalla ei ole ulkoista toimittajaa, joka péaasisi tietoihin.

Palvelun kaytosta syntyy lokimerkintoja, joita kaytetdan palvelun tietoturvallisuudesta
huolehtimiseen, palvelun tekniseen kehittdmiseen seka vikatilanteiden havaitsemiseen,
estamiseen ja selvittdmiseen (Tietoyhteiskuntakaari (917/2014) 1388, 1418, 144§,
2728). Lokeja sailytetaan naihin tarkoituksiin tarvittava aika eika niité kaytetda muuhun
tarkoitukseen.

Henkiltietojen suojaamisen periaatteet kuvataan erillisella sivulla:
https://www.utu.fi/fen/privacy/data-security-description
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