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1. Rekisterin nimi

Henkildstokoulutukset

2. Rekisterinpitajan identiteetti
ja yhteystiedot

Turun yliopisto

Postiosoite: Turun yliopisto, 20014 TURUN YLIOPISTO
Sahkoposti: kirjaamo@utu.fi

puhelin: +358 29 450 5000 (vaihde)

3. Tietosuojavastaavan yh-
teystiedot

Sahkoposti: DPO@utul.fi

Liséatietoa yliopiston tietosuojavastaavasta:
www.utu.fi/dpo

4. Yhteystiedot rekisterin kayt-
totarkoitusta koskevissa ky-
symyksissa

Turun yliopisto
Henkilostopalvelut

20014 TURUN YLIOPISTO
hrd@utu.fi

5. Henkilétietojen kasittelyn
tarkoitus ja oikeusperuste

Henkildtietojen kasittelyn tarkoitus on hallinnoida Turun
yliopiston henkildstokoulutusten ilmoittautumis- ja osallis-
tujatietoja. Henkilttietoja keratadan ja kasitellaéan henkilos-
tokoulutusten jarjestamiseksi ja lakisdateisen koulutus-
korvauksen hakemiseksi.

Henkildstokoulutusta jarjestetaan Turun yliopistoon tyo-
suhteessa oleville henkilille. Koulutuksiin voivat osallis-
tua koulutuskohtaisesti myds muut yliopistoyhteison tai
yliopiston sidosryhmien jasenet.

Henkildstokoulutusten kokonaisuus koostuu yleisesta
henkildston kattavasta rekisteristd, jossa hallinnoidaan
koulutuksiin osallistuneiden henkildston jasenten henkil6-
tietoja ja henkilon osallistumisia eri henkildstokoulutuk-
siin. Lisdksi jokainen henkiléstokoulutus on oma henkil6-
rekisterinsa, jossa henkilosta (henkiloston tai yliopistoyh-
teison tai sidosryhman jasen) kerataan koulutuskohtai-
sesti maaritellyt tiedot.
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Henkilostokoulutusten osallistujatietojen perusteella ra-
portoidaan sdénndllisesti osallistujatiedot ja osallistuja-
kohtaiset koulutuspéaivat lakisaéateista koulutuskorvausta
haettaessa.

TyOsopimuslain 2. luvun 1 8:n yleisvelvoitteen mukaan
tydantajan on mahdollistettava tyontekijan henkilokohtai-
nen kehittyminen suoriutuakseen tydssaan ja annettava
mahdollisuus kehittaa itsedén edetékseen tyburallaan.
Yliopiston henkilostokoulutuksista saama koulutuskor-
vaus perustuu lakiin koulutuksen korvaamisesta
(1140/2013). Lain tarkoituksena on parantaa tyénantajan
mahdollisuuksia jarjestaa tyéntekijoilleen heidan ammatil-
lista osaamistaan kehittavaa koulutusta.

Henkildtietojen kasittelyn oikeusperuste henkilostokoulu-
tusten jarjestamisen osalta on tydnantajan lakisaateisten
velvoitteiden hoitaminen.

Henkildtietojen kasittelyn oikeusperuste muiden kuin yli-
opiston henkildstdn osalta on ilmoittautumisen myo6ta
muodostunut sopimussuhde rekisterinpitajan ja rekiste-
réidyn valilla.

6. Kyseessa olevat henkil6tie-
toryhmat

HenkilGtiedot
e Nimi
* Mahdollinen entinen nimi
+ syntymaaika
* sukupuoli
Yhteystiedot
* postiosoite
» sahkopostiosoite
* puhelinnumero ja matkapuhelinnumero
Tyétiedot
* postiosoite

o titteli

e yritys

+ tybtehtava

* esimies

*  yksikk®
Muut tiedot
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« Mahdolliset lisatiedot
+ Kayttokieli palvelussa
» Osallistumiset henkildstokoulutuksiin

7. Henkilotietojen vastaanotta-
jat ja vastaanottajaryhmat

» eTaika (eTaika on Turun yliopiston Konsta — kontak-
tien ja tapahtumien hallintajarjestelman toimittaja.
Henkildstokoulutuksiin liittyvié rekistereita yllapidetaén
Konsta-jarjestelmassa)

»  Tyottdmyysvakuutusrahasto (TVR) koulutuskorvaus-
ten hakemiseksi

8. Tiedot tietojen siirrosta kol-
mansiin maihin

Henkildstokoulutukseen liittyvien rekisterien tietoja ei siir-
reta tai luovuteta EU:n eika Euroopan talousalueen ulko-
puolelle.

9. Henkildtietojen sailyttamis-
aika

Turun yliopiston arkistonmuodostussuunnitelma velvoit-
taa sailyttimaan henkildstokoulutusten osallistujalistat 15
vuoden ajan. Sen vuoksi henkildstokoulutusten osallistu-
jalistat ja niiden sisaltamat henkilttiedot sailytetaan rekis-
terissa tiedonsailytysvelvoitteiden tayttdmisen edellytta-
man ajan.

Henkild poistetaan henkildston kattavasta rekisterista,
kun hanté koskevien henkiléstokoulutusten sailytysaika
on umpeutunut.

10. Rekisterdidyn oikeudet

Rekisteroidylla on oikeus pyytaa paasy hanta itsedan
koskeviin henkilttietoihin sekéa oikeus pyytaa tietojensa
oikaisemista. Rekisterdidylla ei ole oikeutta vaatia tieto-
jensa poistamista tai oikeutta vastustaa kasittelya yliopis-
ton tiedonsailytysvelvoitteen vuoksi.

Rekisteroidylla on oikeus tehda kantelu valvontaviran-
omaiselle.

Yhteyshenkil6 rekisterdidyn oikeuksiin ja velvollisuuksiin
littyvissa asioissa on tietosuojavastaava. Tietosuojavas-
taavan yhteystiedot ovat taman ilmoituksen alussa.

11. Onko henkilttietojen anta-
minen lakisadateinen tai
sopimukseen perustuva

Henkildtietojen antamisen kieltdminen estaa Turun yli-
opistoa jarjestamasta rekisterdidyn osalta lakisééteista
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vaatimus tai sopimuksen
tekemisen edellyttama
vaatimus seké onko rekis-
ter6idyn pakko toimittaa
henkildtiedot ja tallaisten
tietojen antamatta jattami-
sen mahdolliset seuraa-
mukset

velvoitettaan. Yliopisto ei valttamatta voi tallaisessa ta-
pauksessa tarjota kyseiselle henkilolle henkiléstokoulu-
tuksen palveluita.

Mikali yliopiston henkilostéon kuulumaton rekistergity ei
toimita pyydettyja tietoja siltd osin kuin tiedot liittyvat kou-
lutukseen ilmoittautumiseen, rekisterinpitéja ei voi ottaa
vastaan rekisterdidyn ilmoittautumista eika sitoutua kou-
lutukseen osallistumista koskevaan rekisterinpitajan ja re-
kisterdidyn valiseen sopimukseen.

12. Tiedot siitd mista henki-
|6tiedot on saatu

Henkildtiedot saadaan Turun yliopiston kayttajahallinta-
jarjestelmasta yliopiston henkildston ja muiden yliopisto-
yhteis60n kuuluvien osalta. Mahdolliset koulutuskohtaiset
lisdtiedot saadaan rekisteroidyilta itseltdan. Muiden hen-
kilostokoulutusten osallistujien osalta henkil6tiedot saa-
daan ilmoittautumisen yhteydessa henkil6lta itseltaan.

13. Tiedot automaattisen
paatoksenteon ml. profi-
loinnin olemassaolosta

Rekisterin tietoja ei kayteta automaattiseen paatoksente-
koon tai profiloinnin tekemiseen.

14. Rekisterin suojauksen
periaatteet

Rekisteritiedot sailytetdan parhaiden kaytanttjen, hyvan
tietoturvallisuuden ja lainsaddannén vaatimusten mukai-
sesti ulkopuolisilta suojattuina. Rekisteri on suojattu kayt-
tajatunnuksin, salasanoin seka toiminto- ja ryhmakohtai-
sin valtuuksin. Henkildrekistereihin on paasy ainoastaan
niilla henkilokuntaan kuuluvilla, jotka tarvitsevat tietoja
tydtehtaviensa hoitamiseen. Jarjestelméan on paasy vain
suojatulla verkkoyhteydella.

Jarjestelmatoimittajan (eTaika Oy) kanssa on laadittu
EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen vaatimukset huomioiva
sopimus henkilttietojen kasittelyn ehdoista.

Palvelun kaytdsta syntyy lokimerkinttja, joita kaytetaan
palvelun tietoturvallisuudesta huolehtimiseen, palvelun
tekniseen kehittdmiseen seka vikatilanteiden havaitsemi-
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seen, estamiseen ja selvittamiseen (Tietoyhteiskunta-
kaari (917/2014) 1388, 1418, 1448, 2728). Lokeja sailyte-
taan naihin tarkoituksiin tarvittava aika eika niita kayteta
muuhun tarkoitukseen.
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